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INTRODUCCION

La COVID19 sigue estando presente entre nosotros y hace necesario mantener
y adaptar el plan de contingencia para el préximo curso que nos permita adaptarnos a
la nueva situacion, intentando que el IES “San Juan del Castillo” sea un centro lo mas
seguro posible.

Ante esta situacion tan adversa y desconocida hasta ahora, pedimos a todos los
miembros de la comunidad educativa (padres, alumnos, profesorado, personal de
administracion y personal laboral) que estemos a la altura para poder llevar lo mejor
posible esta pandemia, evitando contagios e intentando que la convivencia y la calidad
de la ensefanza estén en los niveles anteriores a la pandemia. Para ello, sera
necesaria la maxima implicacién por parte de todos los sectores de nuestra comunidad
educativa.

Atendiendo a la resolucion de 16/6/2021 por la que se dictan instrucciones para
el curso 2021/2022 y la orden 86/2021 de 18 de junio por la que se aprueba la guia
Educativo-Sanitaria de inicio de curso 2021/2022, para el plan de inicio de curso,
hemos llevado a cabo una planificacion profunda y rigurosa que permita ofrecer un
entorno escolar seguro al alumnado y personal de nuestro centro educativo,
estableciendo una serie de medidas de prevencion e higiene y arbitrar medidas de
especial proteccion para aquellos colectivos de mayor vulnerabilidad para el COVID-
19, con el fin de que se puedan desarrollar las actividades propias del proceso de
ensefanza-aprendizaje, minimizando al maximo el riesgo.

Con este documento pretendemos adoptar todas las medidas higiénicas
sanitarias que estan en nuestra mano e informar a todos los miembros de la
comunidad educativa de nuestro centro, buscando la asuncién por parte de todos de
un compromiso de autorresponsabilidad y de cumplimiento de las medidas generales
establecidas por el centro y en este documento. Si el alumnado, personal docente o no
docente, u otros usuarios del mismo no cumplen con dicho compromiso, estaran
fomentando la trasmision de la enfermedad y dificultando que en el centro se garantice
la seguridad del resto de usuarios.

La persona responsable referente para los aspectos relacionados con la COVID-
19 sera el director del centro, Miguel Angel Escudero Martinez, el cual estara apoyado
por la responsable de riesgos laborales, D. Jorge Herrero Pérez.

Este plan de inicio de curso, como marcan las instrucciones, sera informado por el
director a claustro y aprobado por el consejo escolar antes del inicio de la actividad
lectiva (9 de septiembre). El director se reserva el derecho de realizar cambios en
funcién de la situacion de la pandemia o por eventualidades que puedan surgir y que
nos obligue a modificar este plan. Estos cambios (si los hubiere) seran informados al
claustro y consejo escolar, para su aprobacion por este ultimo.

Lo mas importante es la prevencién y la no propagacion del virus.
Rogamos que cualquier miembro de la comunidad educativa que vaya a acudir
al centro, compruebe que no tiene fiebre ni tienen sospechas de que pueda estar
infectado. En caso de sospecha o caso confirmado, notificar inmediatamente al
centro y no asistir al mismo.



A. ESCENARIO 1: NUEVA NORMALIDAD

1. LIMITACION DE CONTACTOS

1.1 ADECUACION DE LOS ESPACIOS AL NUMERO DE ALUMNOSI/AS.

Durante el verano se han medido todas las aulas del centro, y se han asignado
las clases en base al nimero de alumnos de cada grupo y las dimensiones de cada
aula. Hemos de decir que, con las medidas de nuestras aulas y lo establecido en el
anexo 1 (propuestas de organizacién de pupitres con una distancia de 1,5 metros),
hemos logrado distribuir los grupos en las diferentes aulas respetando el 1,5 m de
distancia entre puestos escolares. Para conseguir esto, el mayor cambio realizado ha
sido transformar el taller de plastica en un aula ordinaria y desplazar esta aula
especifica a otro espacio del centro.

Asi pues, sefialamos a continuacion las aulas asignadas a cada grupo donde,
como hemos dicho, hemos conseguido respetar el 1,5m de distancia entre pupitres.
Las clases quedarian ubicadas en las siguientes aulas (Grupos en aulas amarillas
Sector 1 y grupos en aulas azules Sector 2):

GRUPO AULA M2 CAPACIDAD N°
A15M ALUMNOS
1° A 59.8 m2 22 mesas 15
1°B 59.8 m2 22 mesas 14
2° 82,8 m2 16 mesas 13
Bachillerato
4° A C-24 73.9 m2 26 mesas 15
4° B C-26 59,8 m2 16 mesas 14
3°A C-28 56,1 m2 16 mesas 14
2°A C-22 49,8 m2 15 mesas 13
2°B C-21 49,8 m2 15 Mesas 14
1° BACH C-23 73,6 m2 20 mesas 19
Desdobles C-31 47,2 m2 14 mesas Segun
3° ESO desdoble
Desdobles C-32 47 2 m2 14 mesas Segun
1° Bto desdoble

Ver graficos de ubicacion a continuacion:
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1.2 ORGANIZACION DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DEL CENTRO

Para evitar las aglomeraciones en las entradas al centro, se estableceran
diferentes circuitos de entrada y salidas al centro, aunque con la experiencia vivida el
curso pasado y los pocos alumnos de que disponemos, no consideramos necesaria la
entrada escalonada al no producirse aglomeracién alguna.

A) Zonas de entrada y salida.

La zona de entrada y salida al centro se utilizara por cada sector tanto al inicio
de la mafana, para la salida y entrada del recreo, asi como para la salida del
centro al medio dia.

e Alumnos de 1° ESO y 2° de Bachillerato (Sector 1) ubicados en las
aulas de la planta baja, entraran por la puerta pequefa de la entrada
principal y una vez dentro del centro entraran por las puertas que hay
tras pasar la jardinera y giraran a la derecha para acceder al pasillo de
aulas de la planta baja.

e El resto de alumnos (Sector 2) accederan al centro por las puertas de la
valla que dan acceso a las pistas polideportivas y a la zona del cuarto
de calderas. Una vez dentro del centro, subiran a las aulas de la 12 y 22
planta por la salida de emergencia situada junto a las pistas
polideportivas, en la parte posterior de la cafeteria.

e El profesorado y personas ajenas al centro, entraran por la puerta
pequena de la entrada principal y una vez dentro del centro entraran por
las puertas que antes de pasar la jardinera y giraran a la izquierda para
acceder al pasillo de la zona de despachos, sala de profesores y
secretaria.

En todas las entradas y salidas del centro (incluidas las salidas de
emergencia) habra una mesa con gel hidroalcohdlico y alfombra para
desinfectar los zapatos.

B) Horarios de entrada y salida.

Se establece un unico horario para todos los alumnos al no considerar
necesaria la entrada escalonada en base a la experiencia tenida en el curso
pasado, tanto para alumnos de Belmonte como para los alumnos de transporte
escolar.

Para todos los alumnos, el horario de acceso al centro de 8:10 a 8:30.

La salida del centro comenzara desde las 14:30, al no considerar necesario
adelantar la hora de salida en base a la experiencia del curso pasado. Se
saldra en orden, saliendo en primer lugar los grupos mas cercanos a las zonas
de salida. Este mismo orden se realizara en la salida a recreos.

2° planta: 1° Garantia Juv. 2° PMARII
12 planta: 1° sale 3°A, 4° B, 4° A, 1° Bach, 2° Ay finalmente 2°

B.
Planta baja: Primero sale 1° A, luego 1° B y final 2°
Bachillerato.
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C) Incorporacion progresiva al inicio de curso.

Tal y como marcan las instrucciones, no habra incorporaciéon progresiva de los
alumnos en varios dias. Todos los alumnos acudiran al centro el dia 9 de
septiembre a las 8:30h. A partir de ese momento los tutores recibiran a los
alumnos en la zona de entrada del patio y conduciran a sus alumnos por el
circuito pertinente a su aula para realizar la presentacion e informacion inicial.

Con los alumnos de 1° de la ESO se realizara una visita guiada y se les ira
mostrando los circuitos y flujos por el centro.

1.3 ORGANIZACION DE LOS DESPLAZAMIENTOS POR EL CENTRO.

A) Entradas y salidas a las aulas

Cuando el alumnado se desplace por los pasillos, siempre tiene que ir de 1 en
1 y guardando el 1,5 metros de seguridad. En todo el centro, se circula por la
derecha (en pasillos, escaleras...).

En 1° ESO y 2° de Bachillerato todas las materias se impartiran en su aula de
grupo. En el resto de cursos, hemos de intentar que los alumnos/as salgan lo
minimo posible de su aula. Por tanto, en las areas del resto de cursos donde
tengan aulas materia (Informatica, Musica, Plastica, Educacion Fisica...) las
unidades didacticas que no necesiten el uso del taller o del aula concreta se
impartiran en el aula-clase, evitando asi el movimiento de alumnos.

Cuando los alumnos tengan que ir al gimnasio, los alumnos de de la zona j
(planta baja) lo haran por el pasillo de conserjeria y por el patio interior, y el resto
de alumnos lo haran saliendo por la puerta de emergencia por el que tienen el
acceso establecido la 12 y 22 planta desde las pistas polideportivas. De la misma
forma se procedera para volver desde el gimnasio a su clase. El primer dia de
clase, ya quedaran con el profesor/a de Educacion Fisica en el punto de reunién
para evitar la aglomeracion de alumnos en la puerta principal del gimnasio.

Los alumnos de 2° de la ESO a 1° Bachillerato accederan a las aulas de
plastica y musica por el pasillo de la zona de aulas de apoyo de la 1° planta sin
bajar a la planta baja.

Cuando un alumno tenga que cambiarse de clase o acceder a ofras aulas
especificas o laboratorios, lo hara siempre por la ruta mas corta, por la derecha y
con la distancia de seguridad.

Los profesores debemos hacer que los alumnos cuando salgan de su clase (al
recreo, a alguna optativa, o al terminar la jornada) salgan de uno en unoy
separados dos metros de distancia entre cada uno de ellos.

B) Salidas al recreo.

Excepto los dias que a la hora del recreo esté lloviendo, todos los alumnos del
centro tienen que salir al patio.



1° de la ESO y 2° de Bachillerato saldran al patio por la puerta principal que da
al parking y 2° de la ESO en adelante saldran por la salida de emergencia que da
acceso directo a la zona asignada de las pistas polideportivas y por donde
accederan todas las mafianas al centro.

Para entrar a la cafeteria se realizara cola en la escalera de acceso del patio
interior. Para salir de cafeteria se saldra por la puerta que da al pasillo que une el
patio interior con las pistas polideportivas. En el interior de la cafeteria podra haber
como maximo dos alumnos comprando y hasta que uno no salgo, no entrara el
siguiente.

La salida al recreo y al final de la mafiana se realizara de forma escalonada en
el mismo orden que hemos explicado para la salida del centro a las 14:30 h.

Los dias de lluvia los alumnos tendran que permanecer en su aula. El profesor
que ha tenido clase hasta las 11:15 horas se quedara en la clase con los alumnos
hasta que los profesores de guardia de recreo hagan acto de presencia en los
pasillos de la planta baja y 12 planta. El profesor, o los profesores de guardia en su
caso, podran dejar salir de forma escalonada (y cada minuto) a los alumnos que
necesiten comprar el bocadillo en la cafeteria para evitar aglomeraciones en el
pasillo, asi como a los banos.

C) Flujo de personas

e Tanto en pasillos, como en escaleras se ha marcado con flechas el sentido de
la marcha. Todos debemos circular por la derecha.

e Una vez dentro del centro, cada alumno debe moverse tal y como indican las
flechas colocadas, manteniendo en todo momento la distancia de seguridad de
1,5 metros. En las escaleras también debe mantenerse dicha distancia.

o No se puede pasear por el IES libremente. Cada alumno tiene que moverse lo
menos posible.

o El acceso de personal ajeno al centro se realizara por el circuito sefialado para
profesores y publico, de uno en uno y por el tiempo imprescindible para acudir
a secretaria o conserjeria y realizar el tramite pertinente.

1.4 ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS DE USO DEL ALUMNADO Y DE LOS
TRABAJADORES

A) Aulas de grupo.

¢ En todas las aulas se debera intentar guardar la distancia social de 1,5 m
marcado en el suelo con pegatinas en las patas delanteras de los pupitres.

Seré obligatorio asistir a clase con mascarilla y con bote de gel
hidroalcohdlico personal. Se solicita que todo el alumnado y profesorado
lleve en su mochila una mascarilla de repuesto por si se le olvida o pierde la
que debiera usar y gel hidroalcohdlico.
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Cada grupo de alumnos tendra un aula de referencia donde se impartiran la
mayoria de las materias.

Al entrar al IES, cada alumno se desinfectara las manos con gel
hidroalcohdlico e ira directamente a su mesa, sin tocar ninguna otra mesa
ni silla. Habra geles hidroalcohdlicos en cada clase y en cada salida o
entrada del IES.

Cuando se acabe el gel hidroalcohdlico o el liquido desinfectante de una
clase, el profesor/a mandara a un alumno a conserjeria con el bote, el cual
sera intercambiado por otro nuevo o rellenado.

Siempre que las condiciones meteorolégicas lo permitan, las ventanas
permaneceran abiertas durante toda la jornada escolar.

Si las condiciones meteoroldgicas son adversas, se ventilaran las aulas los
ultimos 5 minutos de cada clase y los 5 minutos de la siguiente.

Entre clase y clase, el alumnado se quedara solo en el aula, debe
permanecer en su sitio y no puede salir al pasillo. Se podra levantar, pero
sin moverse de su sitio. Cualquier desperfecto ocasionado en el mobiliario y
material del centro sera asumido por el alumno que lo origine. Asi mismo se
solicita que se respeten los puntos de desinfeccion que habra en cada
clase (con gel hidroalcohdlico).

Cada semana el tutor de cada grupo, para evitar que siempre los mismos
alumnos/as estén en las filas de delante o detras, se encargara de rotar de
fila a los alumnos (todos los alumnos pasan una fila hacia atras y los que
estan en la Ultima pasan a la primera fila a EXCEPCION de los alumnos
diagnosticados con deficiencia visual severa que permaneceran siempre en
12 fila durante todo el curso). Mientras el director no informe a los tutores y
a los alumnos, no se produciran cambios.

B) Aulas compartidas, talleres, pabellones, laboratorios, informatica.

En la medida de lo posible, se impartiran las clases en el aula de referencia
de cada grupo (1° ESO y 2° de Bachillerato exclusivamente en su aula de
grupo). En las materias en las que no sea posible, como Musica, Plastica,
Tecnologia, Informatica, Educacion Fisica, y aulas de desdoble, se seguira
un protocolo de desinfeccién entre cada cambio de grupo.

Esas aulas seran abiertas por el profesor, por lo que se solicita (siempre que
sea posible) que llegue antes que los alumnos a clase. Si en algin momento
los alumnos tienen que esperar a la apertura, lo haran en fila de uno y
manteniendo la distancia de 1,5 entre alumnos en el pasillo donde esperen.
Al entrar a las aulas, el alumnado se desinfectara las manos con gel
hidroalcohdlico e ira directamente a su puesto de trabajo (previamente
asignado por el profesor). En estas aulas compartidas, el profesor decidira
dénde se sienta cada alumno y ese sitio sera definitivo mientras el profesor
lo estime oportuno.

Cada alumno, desinfectara su mesa y su silla, para lo que se utilizaran
distintos productos higienizantes (disolucion de agua con lejia, desinfectante
en spray...) y papel. El spray lo echara el profesor en las mesas (si es
posible antes de que entren los alumnos), o lo echara un solo alumno en
quien delegue el profesor. Otro alumno/a elegido por el profesor repartira un

10



LE.S. SAN JUAN DEL CASTILLO

BELMONTE EI Ahl I!E Ihl! ;I!! I!E !:!!RS!! ! ! !!NIIhI!iEhI! :IA EBENIE A I A ! !!M" !-:IQ

trozo de papel a cada alumno, evitando el contacto directo con sus
compafieros.

¢ No tocara ningun material salvo indicacién estricta del profesorado. Cada
material que se utilice sera desinfectado previo uso y tras su uso por el
alumnado que lo haya utilizado.

e En el caso de Educacién Fisica, Musica, Tecnologia, etc., se higienizara
cada material que se use entre una clase y otra (balones y otro material) y
asistira con antelacion a la apertura del gimnasio para evitar aglomeraciones
en la entrada del mismo. Si los alumnos tienen que esperar lo haran en fila
de uno y a 1,5 m de distancia en el patio.

C) Baios.

Los bafos estaran provistos de jabdn y papel secamanos. El papel secamanos
no se puede echar en la cisterna porque atascaria la misma. Ese papel no es para
usarlo como papel higiénico, solo para secar las manos. Debe desecharse en las
papeleras que hay en los bafios.

Los alumnos solo podran usar los bafos situados en la planta donde tienen
ubicada su aula grupo salvo las indicaciones siguientes para 4° ESO y 1° Bto:

o 1°ESO y 2° Bto. Banos planta baja. Sector 1 Amairillo
o 2°y 3°ESO, bafos 1° planta. Sector 2 Azul.
o 4°ESO vy 1° Bachillerato banos 2° planta. Sector 2 Azul

Los alumnos deben de acudir lo minimo posible a los bafios, y siempre una vez
que el profesor haya dado autorizacién para que el alumno salga de la clase y sdlo
de uno en uno. También el alumnado puede usarlo durante el recreo, ya sea al
salir a las 11:15 y justo antes de entrar a las 11:40h, pero respetando el aforo
maximo de 2 personas en cada uno de ellos.

Durante el recreo los alumnos de 2° ESO a 1° Bto s6lo podran usar los bafios
de los vestuarios del gimnasio y en caso de urgencia. Los alumnos de 1° ESO y 2°
de Bto, en caso de urgencia, podran usar los bafos de su sector de la planta baja.

D) Cafeteria.

o Excepto el profesorado y el personal que trabaja en el IES, nadie podra
permanecer en el interior de la cafeteria. No podran acceder a la misma,
personas ajenas al IES. Las personas que estén dentro, deberan cumplir las
mismas normas que existen en el resto de cafeterias en cuanto a distancia
social y uso obligatorio de mascarilla. Se recomienda que se recojan los
productos y se consuman fuera de la misma.

e Para el servicio a los alumnos accederan de uno en uno (de dos en dos si
hay dos personas atendiendo en la cafeteria) realizando una cola
manteniendo la distancia de seguridad, en las lineas que hay marcadas en
la zona de acceso que se establecera en la escalera del patio interior.

¢ Se ha establecido un circuito de entrada y salida para los alumnos (sentido
del flujo de personas) para evitar que se crucen.

11
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El alumnado no podra ir a la cafeteria bajo ningun concepto fuera del horario
de recreo y en el turno establecido hasta que acabe la situacion actual y
haya nuevas instrucciones.

La cafeteria se ventilara en todo momento.

E) Salas de profesores y departamentos.

Seran de uso exclusivo del profesorado. Se habilita la biblioteca como
segunda sala de profesores durante toda la mafana.

En estos espacios se respetara la distancia de seguridad de 1,5 metros en
todo momento y se evitara dejar material y/o enseres personales sobre las
mesas de trabajo.

Se respetara la disposicion, espacios y puestos de trabajo establecidos en la
sala de profesores sin modificar disposicion de mesas vy sillas.

Las salas contaran con desinfectante y papel secante para, aunque cada
docente tendra asignado un spray desinfectante de uso personal. Cada
docente pueda proceder a la limpieza de su espacio cuando vaya a ser
utilizado, asi como los ordenadores, impresora, teléfono ...

Si tenemos personal de limpieza en horario de mafnana se limpiara estos
espacios al menos dos veces al dia.

El uso de los departamentos queda restringido a los integrantes del mismo y
se regiran por las mismas normas que las salas de profesores.

Todos estos espacios deben estar frecuentemente ventilados por las
personas que estén usando cada sala o departamento.

F) Administracién/secretaria.

Las mesas de trabajo de las dos administrativos, seran de uso exclusivo del
personal administrativo.

La atencion al publico (alumnos, padres/madres y personas ajenas al centro)
se realizara exclusivamente a través de la ventanilla del pasillo, donde se
han instalado pantallas protectoras.

Se debe priorizar el contacto por Papas con los padres (siempre que exista
la comunicacion por ambas partes). En el caso de que un profesor quiera
usar el teléfono fijo de secretaria, se procedera de la siguiente manera: se
echara gel desinfectante en las manos usando el dispensador que hay en la
entrada de secretaria. Accedera a la misma sin tocar las mesas de trabajo,
excepto donde se encuentra el teléfono. Una vez finalizadas las llamadas,
se desinfectara el teléfono con el papel y los productos que habra al lado del
teléfono.

No podra acceder mas de un profesor a la vez al despacho de secretaria-
administracion y previa autorizacién por el personal del mismo.

12
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e Se puede llamar a los padres desde el dispositivo mévil personal de cada
profesor, pero siempre con numero oculto (marcando #31# y a continuacion
el nimero que se desea marcar).

o El espacio de secretaria sera frecuentemente ventilado.

G) Conserjeria y reprografia.

e La conserje se encargara de abrir los espacios y controlar el flujo de
alumnos y personal al inicio y final de la mafiana.

e Al despacho de conserjeria no podra acceder nadie salvo la conserje o el
personal de limpieza para realizar las tareas propias.

e Los alumnos pueden realizar la compra de fotocopias entregadas por el
profesorado durante el recreo y sin acceder al interior del cuarto de
ordenanzas.

e Cuando los profesores quieran dejar copias que han de comprar los
alumnos, deberan ser al menos unidades didacticas competas y si es
posible de evaluaciones completas y/o de todo el curso, para evitar
aglomeraciones innecesarias. Debe comentar a la conserje para qué grupo
son y el numero de alumnos que las va a comprar del grupo.

e Cuando un alumno haya utilizado el servicio de reprografia en el recreo,
debera salir al patio por la puerta que da acceso al parking si es alumno de
1°ESO-2° de Bto (Sector 1), o por el patio interior si es alumnos de 2° de la
ESO a 1° Bto(Sector 2).

e Para recogida se debe hacer una fila y mantener la distancia minima de 1,5
metros. Esa fila se extendera desde la ventana de conserjeria hacia los
bafios de alumnos de ese pasillo sin bloquear el acceso por la puerta
principal.

H) Atencion a familias.

- Se pide a los padres/madres/tutores que para informarse del
seguimiento educativo de sus hijos/as utilicen la mensajeria del
programa Papas 2.0. En caso de tener problemas con su clave,
solicitamos que llamen al IES ( 967170194 / 967170325 / 679594799)
para que desde secretaria puedan arreglar su acceso a esta plataforma.

- Se priorizara la asistencia telefénica para la resolucion de dudas.

- Se solicita que solo acudan presencialmente al centro, en caso
imprescindible para evitar posibilidades de contagio, siempre con cita
previa, y una unica persona por familia.

- Espaciar las citaciones y si coincidieran en el tiempo, no podran entrar
mas alla de los bancos frente a conserjeria hasta que la visita anterior
abandone el centro.

La atencion a padres se realizara exclusivamente en la sala de atencién
a padres enfrente del despacho de secretaria (0 en despacho de
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orientacion en visitas especificas con orientadora). Este espacio debera
estar frecuentemente ventilado. La persona atendida se sentara a la mayor
distancia posible (un minimo de 1,5 metros respecto a la mesa principal),
evitando el contacto con la mesa de trabajo y el material sobre ella. La silla
y el material fungible utilizado, seran desinfectados una vez haya terminado
la entrevista.

H) Biblioteca.

¢ Se habilita la biblioteca como segunda sala de profesores durante toda la
manana, pudiendo utilizar solo las sillas y puestos disponibles. Se
colocaran en los puestos habilitados sin mover las sillas de su posicién para
mantener las distancias fijadas.

e Durante los recreos se abrira la biblioteca para el préstamo de libros.

e Se podran buscar los libros sin tocarlos ni tocar estanterias. El profesor
encargada lo cogera y prestara al alumno/a.

e Los alumnos accederan a la biblioteca de uno en uno para solicitar el
préstamo de libros. Accederan desde la puerta de emergencia que da al
pasillo exterior que hay junto a la valla de la calle, junto a vestuarios del
gimnasio. En esa puerta si hay mas de un alumno se colocaran en fila a
1,5m de distancia en las marcas que se situaran en el suelo.

e Tras el préstamo, una vez devueltos los libros permaneceran en cuarentena
una semana antes de colocarlos en su sitio y que vuelvan a ser prestados.
Se desinfectaran exteriormente con spray de alcohol.

1.5 ORGANIZACION DE ASAMBLEAS Y REUNIONES

La coordinacién y cooperaciéon entre los diferentes miembros de la Comunidad
Educativa constituye uno de los pilares basicos de la organizacién del centro. Asi,
como norma general, la celebraciéon de las reuniones de los érganos colegiados y de
coordinacién (CCP, Claustro, Consejo Escolar, Junta de Delegados, reuniones de
familias, sesiones de evaluacion...) se desarrollaran de forma telematica a través de la
plataforma TEAMS o la plataforma virtual que va a poner en marcha la Consejeria.

En caso de que sea necesario y la situacion sanitaria del momento lo permita, se
podran realizar reuniones presenciales en el espacio del centro que permita mantener
el 1,5m de distancia de seguridad entre los asistentes.

Las reuniones de departamento las llevaran a cabo sus componentes en el
departamento o en la biblioteca para mantener el 1,5m de distancia de seguridad y no
interferir en la tarea o labor de otros companieros.

Si los espacios fisicos utilizados para cualquiera de estas reuniones son de uso
comun por parte de otros miembros de la comunidad del centro, se procedera a su
desinfeccion por parte del personal de limpieza existente en el centro en ese momento
(si lo hay) o mediante los esprais desinfectantes asignados a cada profesor, una vez
finalizada dicha reunion.
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1.6 ORGANIZACION DE LA ENTRADA DE LAS FAMILIAS AL CENTRO

La atencion a las familias se hara prioritariamente utilizando canales
telematicos (Delphos Papas) y telefonicos.

En caso de que la presencia fisica sea totalmente necesaria, se seguira el
protocolo marcado en el punto 1.7 de este documento.

1.7 ASISTENCIA AL CENTRO DE PERSONAS AJENAS AL MISMO

Como norma general, la atencion a comerciales, representantes o cualquier
otro trabajador ajeno al centro se realizara de forma telefénica o telematica.
En caso de que la presencia fisica sea totalmente necesaria:

El acceso se realizara por la puerta principal del edificio por el itinerario
sefialado en el punto 1.3.

Toda persona que acceda al centro debera ir provisto con su propia
mascarilla y hara uso del gel hidroalcohdlico dispuesto en el acceso al
edificio.

En la mesa que esta habilitada en la parte exterior de la conserjeria estara
un registro de entradas, donde la conserje anotara el nombre completo, DNI
y teléfono moévil de cada persona externa que entre al centro. Estos datos
seran anotados en una hoja de registro junto con la fecha y hora de
asistencia, y personas con las que ha estado en contacto. En caso de
detectar algun caso en el centro siempre podremos conocer qué personas
acudieron en los dias concretos y contactar con ellas.

Permanecera en la zona de espera, frente a conserjeria, hasta que sea
llamado. En ningun caso podra acceder sin ir acompanado a la zona de
aulas o a la zona de despachos. El acceso de las personas ajenas al centro
sera de uno en uno.

Preferentemente sera atendido en la sala de visitas o en la ventanilla de
secretaria. En cualquier caso, el asiento y lo que se toque debe ser limpiado
por la limpiadora presente en el centro en horario de mafana, para lo cual
se le sera notificado.

El libro de registro de entradas, tendra los siguientes datos:

DIA

. PERSONA Sala
DNI TELEFONO QUE LE
ATIENDE

HORA HORA NOMBRE
ENTRADA SALIDA COMPLETO

1.8 ORGANIZACION DEL TRANSPORTE

Nuestro centro tiene asignadas 4 rutas de transporte escolar. Estas son las
siguientes:
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- Belmonte - 16004406 - Fuentelespino de Haro (ruta mixta)

- Belmonte - 16004406 - Monreal del Llano (ruta solo IES)

- Belmonte - 16004406 - Tresjuncos (ruta mixta)

- Belmonte - 16004406 - Villalgordo del Marguesado (ruta mixta)

Para la asignacién y uso del servicio de transporte escolar atenderemos a lo

establecido en la normativa vigente respecto a medidas preventivas frente a la COVID-

19.

Cada alumno tendra un asiento fijo en el autobus durante todo el curso. Las
plazas se asignaran con los siguientes criterios:

o En el caso de que haya usuarios que sean convivientes, se sentaran
juntos.

o El orden de asignacién de asientos se realizara desde la parte de
atras en orden hasta la segunda fila de asientos por cursos (siempre
se dejara una fila de asientos entre el conductor y los usuarios).

Sera obligatorio el uso de mascarilla.

Los alumnos esperaran en la parada del autobis de sus localidades,
manteniendo las distancias y el orden necesario para acceder al mismo en
fila.

2. MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL.

2.1.

MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL

Asistir al centro provisto de mascarilla quirirgica fpp2, fpp3 o similar que
cumpla la normativa de proteccion y no tocarla ni quitarsela. El uso de
mascarilla es obligatorio, si alguna persona, por motivos médicos, no
pudiera usarla, debera justificarlo adecuadamente. Se recomienda que los
alumnos/as y personal del centro lleven siempre pafuelos desechables, un
pequefio bote de gel hidroalcoholico y una mascarilla de repuesto, ya que
sin ella NO SE PODRA PASAR AL IES.

Mantener la distancia social minima de 1,5 metros.

Lavado de manos de manera frecuente, al menos 40 segundos con agua y
jabén, o 20 segundos con gel hidroalcohdlico. Es conveniente también que
cada alumno/a acuda al centro con un pequefio bote de gel hidroalcohdlico
personal.

Usar pafiuelos desechables propios.

Evitar tocarse la nariz, los ojos y la boca, ya que las manos facilitan la
transmision.

Al toser o estornudar, cubrir la boca y la nariz con el codo flexionado.

No tocar nada que no sea estrictamente necesario.

No asistir al centro si presentamos sintomas asociados a la COVID 19.

No asistir al centro si tenemos fiebre.

No asistir al centro si hemos estado en contacto con alguna persona que
haya sido positivo.

En caso del alumnado, la no asistencia al centro siempre debe estar
acompafada por un justificante firmado por el padre, madre o tutor, o bien
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un justificante médico. Se puede usar un mensaje de papas o una llamada
al IES (967170194) para informar de esta situacion.

PERSONAL VULNERABLE

No podran reincorporarse a su puesto de trabajo las personas, usuarios, o
familias que presenten sintomas o estén en aislamiento domiciliario debido
a un diagnéstico por COVID-19, o que se encuentren en periodo de
cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto estrecho con alguna
persona con sintomas o diagnosticada de COVID-19.
Los trabajadores/as vulnerables para COVID-19 (segun el criterio
establecido por salud publica): son grupos vulnerables para COVID -19, en
base a evidencias cientificas, el grupo de personal que tengan las
siguientes patologias, o situaciones personales:

= Diabetes.

» Enfermedad cardiovascular, incluida la hipertension.

» Enfermedad pulmonar crénica.

» insuficiencia renal crénica.

* |nmunodepresion.

= Cancer en fase de tratamiento activo.

» Enfermedad hepatica crénica severa,

= Obesidad mérbida (IMC>40).

= Mujeres embarazadas.

= Mayores de 60 afos.
Podran volver al trabajo, siempre que su condicion clinica esté controlada y
lo permita, y manteniendo las medidas de proteccion de forma rigurosa. En
caso de duda, el servicio sanitario del Servicio de Prevencién de Riesgos
Laborales debera evaluar la existencia de trabajadores especialmente
sensibles a la infeccion por coronavirus y emitir informe sobre las medidas
de prevencion, adaptacion y proteccion necesarias.
El personal no docente que preste servicios en centros docentes, para la
valoracion y calificacion como personal especialmente sensible, se regira
por el “Procedimiento de actuacion para el personal de especial
sensibilidad de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha, en
relacion con la infeccién por 1 Procedimiento de actuaciéon para los
servicios de prevencién de riesgos laborales frente a la exposicion al
SARS-CoV-2, Ministerio de Sanidad. coronavirus SARS- COV2”, por el
servicio de vigilancia de la salud del Servicio de Prevencién de Funcién
Pudblica, de 15 de mayo de 2020. Definiciones y anexos, disponibles en el
portal del empleado.
El personal docente que preste servicios en centros docentes, para la
valoracion y calificacion como personal especialmente sensible, se regira
por la “Instruccion para el procedimiento de adaptaciéon o cambio de puesto
de trabajo por motivos de salud laboral del personal docente”, de 5 de abril
de 2016. Disponible en el siguiente enlace del portal de educacion:
http://www.educa.jccm.es/profesorado/es/prevencion-
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riesgoslaborales/documentacion-organizacion-gestion-prevencion-
riesgoslabor/instruccion-procedimiento-adaptacion-cambio-puesto-trabajo.

e El trabajador/a que considere que tiene una situaciéon de vulnerabilidad al
Covid-19 segun sanidad en cada momento, que esté descontrolada o
descompensada en el momento de incorporarse al centro al inicio de
curso, iniciara el procedimiento a través del anexo | de la instruccién
anterior ante la Delegaciéon Provincial de Educacion, posteriormente para
ser calificado de trabajador/a especialmente sensible, el area médica del
Servicio de Prevencion de SESCAM le requerira un informe de su Médico
de Atencion Primaria que le asiste en la patologia, En dicho informe, al
menos, se debera indicar si el personal puede ser catalogado como posible
vulnerable por padecer una patologia no controlada o descompensada,
(tener en cuenta las definiciones del Ministerio de sanidad en cada
momento de la normalidad).

2.2 UTILIZACION DE MASCARILLAS: LA OBLIGATORIEDAD DE USO
VENDRA DETERMINADO POR LA NORMATIVA SANITARIA VIGENTE EN CADA
MOMENTO.

Es obligatorio que todas las personas que estamos en el centro lleven la
mascarilla quirdrgica o FPP2 en todo momento.

2.3 ORGANIZACION Y CONTROL DE LOS OBJETOS DE LOS CENTROS.

Se intentara tener un control de todos los objetos del centro. Hemos de fomentar
qgue no se compartan objetos dentro del IES y si es necesario, se debe desinfectar en
cada uso.

A) Llaves de aulas y espacios del centro.

Aquellas llaves que se soliciten en consejeria y se vuelvan a entregar,
seran desinfectadas después de cada uso por parte de las conserjes.
No se compartiran llaves entre el personal del centro.

B) Ascensor.

El ascensor solo puede ser usado por la persona que vaya con muletas o que no
pueda subir escaleras. Solo una persona podra estar dentro del ascensor. Cuando se
dé el caso de la necesidad de uso del ascensor, la persona que lo necesite, pedira la
llave en conserjeria a las 8:15 y la devolvera a las 14:30 horas.

C) Material especifico de materias.

En la medida de lo posible se intentara no compartir ningin tipo de material
entre alumnos, o alumnos con docentes u otras personas. En materias que se haga
uso de material especifico comun como pueda ser en Educacion Fisica, Mdusica,
Tecnologia, etc, el material se desinfectara con spray desinfectante de base alcohdlica
al finalizar la clase y se haya dejado de usar y antes del comienzo de la siguiente.
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3. LIMPIEZA Y VENTILACION DEL CENTRO

3.1 PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

De las dos personas de limpieza de que dispone el centro, se asignara una
de ellas turno de mafiana para realizar labores de limpieza y desinfeccion
constante. Durante el turno de mafiana atendera a las siguientes tareas:

Se tendra especial atencién a las zonas de uso comun y a las
superficies de contacto mas frecuentes. Durante la manana se
realizara una desinfeccidn constante de bancos de zonas comunes,
pomos de todas las puertas usadas tras cada toque de timbre, sala
de profesores, ordenadores comunes, teléfonos, y otros espacios de
uso comun.

Los bafos se intentaran limpiar 3 veces al dia. A las 10:30 tras la
entrada de 22 hora, a las 11:45 horas tras el recreo y al finalizar la
jornada escolar a partir de las 14:30 horas.

Esta limpiadora de turno de mafana estara a disposicion de
cualquier indicacion del equipo directivo, secretaria o consejeria
para proceder a desinfeccion en el caso de visitas o asistencia de
personal ajeno al centro asi como de cualquier imprevisto que
pueda surgir.

Se desinfectaran mesas vy sillas de las posibles aulas que puedan
quedar libres a lo largo de la manana en los diferentes tramos
horarios.

Por la tarde se realizara la limpieza habitual del centro, prestando especial
atencion a la desinfeccién del mobiliario utilizado por los alumnos durante la
mafana.

Para la desinfeccion de la mesa del profesor, de la silla, de las conexiones
de los proyectores y de elementos comunes de las aulas de grupo, salas de
profesores (teléfono, ordenadores, etc.), al inicio de curso el equipo
directivo entregara a cada profesor un spray desinfectante o similar, que
debera utilizar al entrar en el aula y comenzar la clase, asi como para
desinfectar el material comun de sala de profesores o espacios comunes.
La reposicion de este spray personal debera solicitarse en secretaria.

3.2 VENTILACION DE LAS INSTALACIONES.

Se prestara especial atencién a la ventilacion de todas las aulas y espacios
cerrados del centro, siempre y cuando las condiciones climatologicas lo permitan.
En momentos con temperaturas exteriores bajas, se ventilara el tiempo
imprescindible y por cortos periodos de tiempo para evitar la pérdida de calor
dentro del centro.

Las aulas se ventilaran entre clase y clase y una de las ventanas quedara
abierta a las 14.30 y se cerraran cuando se termine la limpieza de las mismas
por la tarde.

19



LE.S. SAN JUAN DEL CASTILLO

BELMONTE EI Ahl I!E Ihl! ;I!! I!E !:!!RS!! ! ! !!NIIhI!iEhI! :IA EBENIE A I A ! !!M" !-:IQ

e Los espacios comunes seran ventilados frecuentemente, especialmente
cuando se alcance el aforo maximo permitido para cada una de ellos.

3.3 DESINFECCION DE LAS ZONAS COMUNES

También se realizara una limpieza y desinfeccion de los puestos de trabajo
compartidos, en cada cambio de clase, y al finalizar la jornada, dejando que actue el
producto de limpieza, con especial atencion al mobiliario y otros elementos
susceptibles de manipulacién, sobre todo en aquellos utilizados por mas de un
trabajador. Al terminar de utilizar un ordenador de uso compartido, se limpiara la
superficie del teclado, del ratén y de la pantalla con producto desinfectante. Para ello
se podra utilizar el spray desinfectante (o similar) que se asignara a cada profesor,
aunque también contaremos con la presencia durante toda la mafana (como ya
hemos sefalado) de una de las limpiadoras del centro para realizar estas labores.

Las aulas-grupo se limpiaran y desinfectaran una vez al dia, en horario de tarde.

Se establecera una alfombra con productos desinfectantes en todas las entradas
del centro.

3.4 GESTION DE RESIDUOS
En relacién a la gestion de los residuos:

e Todo el material de higiene personal (mascarillas, guantes de latex, etc.) y los
pafiuelos desechables que el personal y el alumnado empleen para el secado
de manos o para el cumplimiento de la “etiqueta respiratoria” seran
desechados en papeleras con bolsa o contenedores protegidos con tapa y, a
ser posible, accionados por pedal. Diariamente el personal de limpieza lo
depositara fraccion resto (agrupacion de residuos de origen doméstico que se
obtiene una vez efectuadas las recogidas separadas).

e En caso de que un alumno/a o una persona trabajadora presente sintomas
mientras se encuentre en el centro educativo, sera preciso aislar el contenedor
donde haya depositado pafiuelos u otros productos usados. Esa bolsa de
basura debera ser extraida y colocada en una segunda bolsa de basura, con
cierre, para su deposito en la fraccion resto una vez abandone el centro por la
limpiadora responsable.

3.5 LIMPIEZA 'Y USO DE ASEOS

Los bafos estaran provistos de jabdn y papel secamanos. El papel secamanos
no se puede echar en la cisterna porque atascaria la misma. Ese papel no es para
usarlo como papel higiénico, solo para secar las manos. Debe desecharse en las
papeleras que hay en los bafios.

Los banos se intentaran limpiar 3 veces al dia. Dos de ellas se realizaran
durante la jornada escolar.
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4. GESTION DE CASOS.

4.1. LOCALIZACION Y ACTUACION ANTE LA APARICION DE LOS CASOS.

1. No asistiran al centro aquellos estudiantes, docentes y otros profesionales que
tengan sintomas compatibles con COVID-19, asi como aquellos que se encuentren en
aislamiento por diagnéstico de COVID-19, o en periodo de cuarentena domiciliaria por
haber tenido contacto estrecho con alguna persona con sintomas o diagnosticada de
COVID-19.

2. Ante una persona que comienza a desarrollar sintomas compatibles con COVID-
19 en el centro educativo, se seguira un protocolo de actuacion previsto previamente:

Se llevara a la sala COVID (AULA A23 DE LA PRIMERA PLANTA), que sera de
uso individual, se le colocara una mascarilla quirdrgica (tanto al que ha iniciado
sintomas como a la persona que quede a su cuidado), y se contactara con la familia.
En el caso de alumno, la familia debe de llamar al centro de salud de Atencion
Primaria de referencia o al teléfono 900122122, y al Servicio de Prevencion de
Riesgos Laborales en el caso de trabajadores, y se seguiran sus instrucciones. En
caso de presentar sintomas de gravedad o dificultad respiratoria se llamara al 112.

Ante un alumno que se sienta mal (con sintomas de malestar y no cumpla todos
los propios por COVID), como teniamos varios casos a diario antes del COVID-19, se
llamara a la familia para que se lo lleven a casa. Si, una vez que la familia lo ha llevado
al médico, se demuestra que es un caso de COVID, la familia informaria lo antes
posible al centro para tomar las medidas que sean necesarias.

3. Existira una coordinacién fluida y efectiva entre el centro educativo y los
servicios asistenciales y de salud publica de la localidad y de la comunidad auténoma,
para organizar la gestiéon adecuada de posibles casos y el estudio y seguimiento de
contactos.

4. Desde Salud Publica se establecera un protocolo de actuacion que indique las
medidas de prevencién y control necesarias en caso de brote, incluyendo la posibilidad
de cierre transitorio de aulas y/o centros educativos en caso de brote 0 aumento de la
transmisién comunitaria.

5. Cualquier caso confirmado debera permanecer en su domicilio en aislamiento
segun se refiere en la estrategia de vigilancia, diagnéstico y control de COVID-19. En
todo momento los casos positivos, o las cuarentenas por contacto estrecho, deben ser
comunicados al centro. Con los alumnos en cuarentena por contacto estrecho con un
positivo o por ser positivo ellos mismos, se comenzara inmediatamente a retrasmitir
las clases presenciales de forma telematica de forma simultanea mediante la
plataforma EducamosCLM, para lo cual se enviaran los enlaces pertinentes de las
diferentes materias.

6. Salud Publica sera la encargada de la identificacion y seguimiento de los
contactos segun el protocolo de vigilancia y control vigente en la comunidad
autébnoma.

7. La comunidad autdbnoma valorara las actuaciones a seguir en caso de brote. El
alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen mas vulnerables para
COVID-19 (como, por ejemplo, enfermedades cardiovasculares, diabetes,
enfermedades pulmonares crénicas, cancer, inmunodepresiéon o hipertension arterial),
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podran acudir al centro, siempre que su condicion clinica esté controlada y lo permita,
y manteniendo medidas de proteccion de forma rigurosa, salvo indicacion médica de
no asistir.

SALA COVID

Se ha habilitado un espacio, junto a los bafios de profesores de la primera planta
(aula A23, antiguo despacho AMPA), como sala COVID para aislar a personas que
presenten sintomas compatibles con la COVID19. Solo se llevara a esta sala a
alumnos/as o profesores que tengan todos los sintomas (Fiebre (> 37,5), tos seca,
malestar general, dolor de garganta, dificultad respiratoria, dolor toracico, de
cabeza, vomitos, escalofrios, alteraciones en el gusto o el olfato y molestias
gastrointestinales).

En el caso de que un alumno se empiece a sentir mal, sin una sospecha clara de
que es COVID, se actuara de forma similar a lo que se ha estado haciendo siempre:
se llamara a su padre/madre para que venga a por el alumno y lo pueda llevar al
médico. Se ruega que los padres nos cojan el teléfono, aunque estén trabajando.

Cuando un alumno se empiece a encontrar mal, se actuara de la siguiente manera:

- Si no parece excesivamente grave, el profesor indicara a un compafero/a que
acompafe al chico/a a jefatura, secretaria, direccion u orientacion. En el
trayecto debera de ir separado al menos 2 metros del compariero.

- Si se considera que el alumno se ahoga y que parece sintomatologia de
COVID un delegado/a ira a jefatura, secretaria, direccion u orientacion a avisar
de la gravedad. El profesor nunca abandonara al alumno para evitar que otros
companeros se acerquen a él. Se llevara al alumno/a a la Sala COVID y se
actuara como marca el protocolo, se le tomara la temperatura, se le dara (al él
y al cuidador una mascarilla) y continuara segun el protocolo. En estas salas
tendremos mascarillas quirdrgicas, panuelos de papel, papelera con pedal y un
termometro para aislar a cualquier persona que presente sintomatologia
compatible con la COVID19. Estaran disponibles y visibles los teléfonos del
centro de salud de referencia, de riesgos laborales y los habilitados por la Junta
de Comunidades de Castilla La Mancha para estos casos.

Se seguiran los protocolos establecidos por el servicio de salud publica.

5. OTRAS ACCIONES.

51 COORDINACION CON: ATENCION PRIMARIA, SALUD PUBLICA,
SERVICIOS SOCIALES, ENTIDADES LOCALES.

- Se realizara la formacién establecida por la normativa por parte del centro de
atencion primaria y con la participacion del responsable COVID y la
responsable de riesgos laborales de centro.

- Con los servicios sociales nos coordinaremos en el caso de que haya que
solucionar algun problema a alumnos con problemas sociales. Esta
coordinacion la llevara a cabo la orientadora del IES con los servicios sociales
de la zona.
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- Con las entidades locales se trataran problemas que afecten de forma general
(la circulacion con los nuevos accesos, distancias de seguridad...).

5.2 VIAS DE COMUNICACION E INFORMACION A LOS TRABAJADORES Y A
LAS FAMILIAS.

La comunicacién y coordinacion con los trabajadores del centro y con toda la
comunidad educativa ha de ser basica y fundamental.

- Con las administrativos, conserjes y limpiadores nos comunicaremos por llamada
de teléfono o WhatsApp.

- Con el profesorado la coordinacion sera por Papas, correo electrénico personal o
TEAMS, y si hay una urgencia, se contactara de forma telefénica.

- Con las familias se usara la plataforma Papas como herramienta fundamental. En
aquellos casos en los que haya dudas de su uso, se utilizara la via telefénica.

- De forma complementaria, se mantendra una informacién actualizada y constante
en la pagina web del centro y pagina de Facebook de aquellos temas importantes para
facilitar la informacion a toda la comunidad educativa.

5.3. EDUCACION PARA LA SALUD: ACCIONES FORMATIVAS ORGANIZADAS
EN COORDINACION CON LA CONSEJERIA DE SANIDAD.

Desde el IES estaremos abiertos a cualquier accion formativa que se lleve a cabo
desde la Consejeria de Sanidad.

Antes del comienzo del curso escolar, el equipo directivo informara de todas las
medidas recogidas en este plan a todos los miembros de la comunidad educativa.

En la incorporaciéon el 9 de septiembre de todos los alumnos, se informara de
forma detallada a todos los alumnos de lo sefialado en este plan y como ponerlo en
practica.

Se realizara la formacion establecida con el centro de atencién primaria por parte
del responsable COVID vy la responsable de riesgos laborales.

También aplicaremos, con los medios a nuestro alcance, las instrucciones que nos
lleguen desde las autoridades sanitarias.

5.4 SECTORES DEL CENTRO QUE PERMITAN EL RASTREO

Intentaremos tener localizado los movimientos de cada curso para saber conocer
los contactos posibles de cada alumno en caso de producirse un positivo por COVID
en el centro.

El acceso al centro, las zonas de aulas, horarios de cafeteria, zona de bafos y
acceso a otros servicios, se realizara por los circuitos diferenciados entre los alumnos
de 1° ESO y 2° de Bto (Sector 1 Amarillo) y el resto de cursos del centro (Sector 2
Azul).
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5.5 PERSONA RESPONSABLE REFERENTE PARA LOS ASPECTOS
RELACIONADOS CON LA COVID-19.

La persona responsable sobre estos aspectos sera el director del centro Miguel
Angel Escudero Martinez.

5.6 MODIFICACION EN LAS NORMAS DE CONVIVENCIA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO.

Con la situacién que estamos viviendo, todos debemos de aumentar nuestra
implicacién y compromiso con el cumplimiento de lo marcado en este plan. Cualquier
gesto, como tirar o sustraer botes de gel hidroalcohdlico, desperdiciar el gel de los
bafios, el papel secamanos, no respetar las normas sanitarias de uso de mascarilla o
distancia social, etc., hard que todas las personas que conviven en el centro estén
mas expuestos a los posibles contagios y peligre la presencialidad en el centro. No
podemos permitir que las posibilidades de caer enfermos aumenten por las acciones
de ciertos individuos.

Por tanto, se penalizara de forma muy dura los comportamientos que incumplan
esas medidas sanitarias, llevandose a cabo tareas que redunden en el funcionamiento
del centro, expulsiones, etc. Solicitamos en este documento la ayuda de todos los
miembros de la comunidad educativa (padres, profesores, personal que trabaja en el
centro y alumnos) para conseguir que el IES “San Juan del Castillo” sea un centro
seguro.

De este modo, el primer incumplimiento de cualquiera de las normas marcadas
en este plan se considerara una conducta perjudicial contra las normas de convivencia
del centro.

A partir del segundo incumplimiento, todas las conductas se sancionaran acorde
a lo establecido en nuestra NCOF, como conducta contraria gravemente perjudicial a
la convivencia en el centro.

5.7 PLAN DE CONEXION DIGITAL

a) Se seguiran las instrucciones que nos dicte la Consejeria en cuanto a (cito
textualmente) “la plataforma digital EducamosCLM segura e inclusiva, que
contiene un entorno virtual y otro colaborativo para que se pueda desarrollar la
educacioén de una forma virtual. A todo esto, se sumara un plan de formacién
del profesorado, destinado a que los docentes mejoren sus competencias en el
uso de estas nuevas tecnologias”.

b) Al inicio de curso, los tutores, en colaboracién con secretaria, recopilaran los
ANEXOS | rellenados por todos los alumnos junto a su matricula de julio,
donde se recogen los datos relativos a la posible brecha digital. Estos datos
nos permitiran conocer las necesidades concretas de cada alumno y familia
para poder prever las necesidades tecnolégicas frente a una ensefanza no
presencial

De la misma forma, al principio de curso, los tutores/as, junto con el
equipo directivo y el responsable de TIC, ensefaran a los alumnos el
funcionamiento del Papas, del aula virtual de Papas, de TEAMS, y de la nueva
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plataforma virtual que propondra la conserjeria. Para ello, se pasara a los
tutores un tutorial donde explique este funcionamiento. El resto de profesorado
colaborara en lo necesario usando estas plataformas y ayudando a los
alumnos para que estén preparados en caso de cambiar de escenario.

DELPHOS PAPAS. Este punto sera tratado en las reuniones de familias de
inicio de curso. El tutor tomara nota de aquellas familias que no dispongan de
claves y lo comunicara a Jefatura de Estudios, que se encargara junto con los
administrativos del centro de hacérselas llegar a través del correo electronico
facilitado en la matricula o del medio acordado entre las partes.

El profesor tutor de los alumnos de 1° de ESO repartira durante los primeros
dias de clase las claves de los estudiantes de su grupo, en caso de que no la
posean ya. Estas claves seran dadas al tutor por jefatura de estudios. El resto
de tutores preguntara a sus alumnos quien no tiene clave o no le funciona. Este
listado de clase se comunicara a secretaria para para que preparen las claves
necesarias para entregar a los alumnos que no las poseen. Las
administrativos le pasaran al tutor las claves a los alumnos que no la tengan. El
tutor la entregara a los alumnos.

La atencion a familias se desarrollara principalmente a través de Delphos
Papas y si no es posible, por teléfono, evitando al maximo la asistencia fisica al
centro.

MICROSOFT TEAMS. Se trata de la plataforma educativa incluida en
EducamosCLM recomendada por la Administracién Educativa junto a Delphos
y Delphos Papas. Cada docente activara al inicio de curso su perfil. Sera la
plataforma que se utilizara para las reuniones de los érganos colegiados y de
coordinacién. En tanto se ponga en marcha la plataforma virtual prometida por
la Consejeria, también se pueden organizar reuniones o videoconferencias de
los profesores de cada grupo con los alumnos del mismo, invitando a los
alumnos a dicha reunion mediante enlaces a la misma enviados al papas de
los alumnos.

Se recomienda que los docentes hagan uso de estas plataformas
institucionales como medio de comunicacion telematico con los miembros de la
comunidad educativa. En caso de tener que pasar al escenario 2 o 3, las
plataformas oficiales seran las plataformas de trabajo.

Los distintos departamentos didacticos reflejaran en sus programaciones
como se desarrollara la evaluacion en caso de que la asistencia presencial al
centro se viese alterada a lo largo del curso.

La pagina web y el Facebook de centro sera puntualmente actualizada con
toda la informacion que se genere alrededor del centro. Aun asi la informacion
oficial, institucional y académica se comunicara siempre a los alumnos y las
familias por Papas aunque sea publicada en la web de centro.

En tanto las condiciones sanitarias no vuelvan a la total normalidad, las

reuniones docentes y no docentes se continuaran desarrollando de forma
digital, segun los calendarios previstos en la Programacion General Anual.
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j) FORMACION. Los estudiantes recibiran formacién en gestién de uso de la
plataforma EducamosCLM, sus utilidades asi como las funcionalidades
incluidas durante los primeros dias de clase a través de las tutorias o reuniones
especificas convocadas a tal efecto.

Se mandaran tutoriales a los padres por papas para que puedan aprender lo
necesario sobre papas o la nueva plataforma que se pondra en marcha. Se
solucionara cualquier tipo de problema de clave de EducamosCLM llamando al
centro (967170194).

Para el profesorado, se incentivara la formacién que proporcionara la
Consejeria de Educacion a través del CRFP. Del mismo modo, todo el
profesorado recibira la ayuda y apoyo por parte del responsable de formacion y
TIC, asi como del equipo directivo, para resolver dudas en la utilizacion de las
plataformas sefaladas en este documento y preestablecidas como de uso
preferente por la Consejeria de Educacion.

5.8 PROGRAMACIONES DIDACTICAS

Segun marca el anexo | de la resolucion de 16 de junio de 2021 donde se dictan
instrucciones para el curso 2021-22, hay que tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

Orientaciones para adaptar las programaciones didacticas.
A) Medidas que debe recoger la Programacién Didactica.

1. Se partira de las propuestas de mejora recogidas en la memoria anual del
curso 2020/2021 y se tendran en consideracién los resultados obtenidos en la
evaluacion inicial.

2. El alumnado que requiera medidas de aula que garanticen la personalizacion
del aprendizaje, medidas individualizadas y/o extraordinarias de inclusiéon educativa
recibira la respuesta educativa adecuada a sus caracteristicas, debiéndose planificar
la misma de manera adaptada a cada escenario de aprendizaje contando con los
Equipos de Orientacion y Apoyo o Departamentos de Orientacién, debiendo tener
prevista la adaptacion de estas atenciones a los sistemas a distancia y a las
caracteristicas del alumnado.

3. Todas las programaciones deben recoger las modificaciones que se puedan
llevar a cabo en prevision de las posibles contingencias que pudieran acontecer a lo
largo del curso, planificando tres tipos de formacioén:

a) Formacion presencial.

_ La programacion ha de actualizarse a la realidad del préximo curso, teniendo
en cuenta la normativa vigente en todo momento.

_ Los contenidos se secuenciaran a lo largo del curso de manera equilibrada.

_ La metodologia incluira los elementos propios de la ensefianza presencial, con
especial hincapié hacia las metodologias activas y participativas y la integracion de los
recursos tecnoldgicos.
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_ La organizacion de los espacios o en los agrupamientos o en la metodologia
utilizada, asi como los recursos y los materiales utilizados en todo caso, han de
respetar las recomendaciones sanitarias.

_ El seguimiento y apoyo al alumnado habra de quedar recogido en la
programacion didactica.

_ La evaluacion habra de orientar el proceso de ensefianza-aprendizaje,
atendiendo a los criterios de evaluacién principalmente (o resultados de aprendizaje en
formacion profesional), partiendo de modelos de evaluacién continua, formativa y
global. Asimismo, deberan recogerse los criterios de calificacion, los cuales deberan
ser informados al alumnado y las personas que ejerzan su tutoria legal al inicio de
curso.

b) Formacién semipresencial y formaciéon no presencial.

_ La programacion debe contemplar los elementos que se primaran en caso de
gue sea necesario pasar a un modelo semipresencial 0 no presencial.

_ Las actuaciones deberan ser coherentes y conformes a lo establecido en el
Plan de Contingencia.

__ En el caso de formacién semipresencial, se recomienda la organizacién de
las actividades lectivas presenciales dirigidas a tareas esenciales del proceso de
ensefanza y aprendizaje que, por su complejidad o naturaleza, requieran de forma
preferente la presencialidad, distinguiendo las actividades que pueden ser
desarrolladas de forma no presencial. Esta organizacién debera quedar descrita en la
programacion didactica.

__En el caso de que se tenga que impartir de forma integra la ensefianza no
presencial, no se deben basar de manera exclusiva en el envio de tareas sin otra
intervencion docente, sino que habra que acompafar al alumnado en el proceso de
aprendizaje. _

4. Quedaran previstos en las programaciones didacticas y deberan ser difundidos
a la comunidad educativa los acuerdos establecidos en el Plan de Contingencia sobre
los siguientes elementos:

- Los medios de informacion y comunicaciéon con alumnado y familias que se van a
emplear, que sera preferentemente EducamosCLM.

- Los recursos educativos que se van a utilizar.

- Las herramientas digitales y plataformas que se van a utilizar en el proceso de
ensefianza-aprendizaje, estableciendo como prioritarias las que disponga la
Administracion Educativa.

- Los contenidos basicos e imprescindibles para la progresion y superacion del
curso escolar, la organizaciéon de las actividades y el sistema de evaluacién y
calificacion del alumnado en caso de indicarse por las autoridades competentes el
cambio de la formacién presencial a una formaciéon semipresencial o no presencial.
En relacion al uso de las TIC debe contemplarse entre otros aspectos, que las
herramientas seleccionadas faciliten el trabajo en grupo, que contribuyan a la
motivacién en el aprendizaje y que faciliten el autoaprendizaje y la simulacion de
experiencias. Asimismo, deben contribuir al refuerzo de las competencias
adquiridas.

- Con respecto a las actividades para la programaciéon de forma no presencial, es
conveniente acordar el disefio y la cantidad de actividades y tareas. Puede resultar
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efectivo proponer una temporizacion comun de actividades de grupo, tomando en
consideracion los distintos ritmos de aprendizaje. Igualmente, no es recomendable
reproducir los horarios presenciales en el modelo no presencial.

- Ademas, resulta conveniente ajustar los procesos de evaluacion y calificacion,
promoviendo instrumentos variados y ajustados a la realidad existente, evitando un
uso exclusivo de los examenes online, promoviendo sistemas de autoevaluacién y
coevaluacion e informando al alumnado y sus familias de los acuerdos adoptados.
- Por ultimo, es esencial planificar los sistemas de seguimiento del alumnado, no
debiendo quedar en espera de recibir la respuesta del mismo, sino que debe tratar
de ponerse en contacto de forma activa con el alumnado y las familias en su caso,
con el fin de detectar las posibles dificultades que puedan existir, anticipandose de
esta manera a las mismas.

Atencion al alumnado que no pueda asistir a clase por motivos de salud o de
aislamiento preventivo. En el caso en que el alumnado por motivos de salud o de
aislamiento preventivo no puedan asistir con caracter presencial a las clases, los
centros educativos deberan proporcionar los planes de trabajo que sean precisos,
teniendo en cuenta las orientaciones dadas y realizando un seguimiento adecuado
de los mismos. Se recomienda en estos casos la coordinacion de la respuesta a
través del tutor, con el asesoramiento del equipo de orientacion y apoyo o el
departamento de orientacion y sin olvidar prestar una especial atencion al apoyo
emocional que pueda requerir el alumnado y sus familias.

B) Programa de actividades complementarias y extracurriculares.

La planificacion de las actividades complementarias y extracurriculares debera
tener en cuenta la posible evolucion de la pandemia y las recomendaciones sanitarias
en cada momento.

C) Plan de accioén tutorial y orientacion académica.

- La accién tutorial tendra en consideracion el refuerzo positivo y el apoyo
emocional y se debera obtener informacién del alumnado que durante el cuso
pasado estuvo desconectado o no localizable y, por tanto, no pudo seguir con
normalidad su proceso de aprendizaje.

- El equipo de orientacion recogera las medidas individualizadas y /o
extraordinarias de inclusién educativa que garanticen la personalizacion del
aprendizaje, debiendo planificar las mismas de manera adaptada a cada
escenario de aprendizaje y a los sistemas a distancia y caracteristicas del
alumnado.

- Se fijara la adaptacién de esta atencién individualizada a los diferentes
escenarios al menos en los siguientes aspectos:

o Apoyos fuera del aula impartidos por la maestra de Pedagogia
Terapéutica y la coordinacién con el equipo docente y el tutor.

o Apoyos realizados dentro del aula realizados por el resto de
profesorado y su coordinacién con el profesor titular de la materia.

o En caso de la puesta en marcha de programas como llusionaT o
TitulaS, organizacion de los apoyos y la coordinacién con los profesores
de las materias apoyadas y con el departamento de orientacion.
Actuaciones con los alumnos y las familias en los diferentes escenarios.
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- Se incluird también la organizacioén y desarrollo de la orientacion académica en
cada uno de los cursos y su adaptacion en cada uno de los escenarios
previstos en este plan.

B. ESCENARIO 2: SEMIPRESENCIALIDAD

La activacion del escenario 2 correra a cargo de los servicios de salud publica en
funcién de los riesgos que puedan aparecer. Ante este escenario, debera implantarse
un sistema de educacion semipresencial de acuerdo con lo que a tal efecto se haya
recogido en las programaciones didacticas.

A) En este escenario 2 semipresencial, la asistencia al centro se organizara de la
siguiente forma:

e Se comenzara con asistencia al centro los lunes, miércoles y viernes
de los alumnos de 1°, 3° de la ESO, PMAR Il y 1° Bachillerato. Los
martes y jueves de esa primera semana asistiran al centro los alumnos
de 2° 4° de la ESO, asi como 2° de Bachillerato y Garantia Juvenil.
La siguiente semana se cambiaran los dias asignados y asi
sucesivamente.

o En las materias de 2 horas semanales, se asegurara la imparticion de al
menos 1 hora semanal de forma presencial en los dias establecidos
para cada curso

B) La no presencialidad en el escenario 2 se organizara de la siguiente forma:

e Materias con 2 o 3 horas semanales, realizara una clase virtual (con
explicacién de contenido) o videoconferencia de forma telematica de
contacto y/o dudas a la semana.

e Materias con 4 horas semanales o mas, realizaran 2 clases virtuales o
videoconferencias.

C) Se fijara un dia y hora concreta a la semana para la sesiones o sesiones
telematicas, preferentemente una de las sesiones del horario semanal
presencial de cada materia, para facilitar la organizacion de los alumnos vy las
familias en los dias de ensefianza no presencial.

D) Los dias de actividad presencial se centrara en los elementos que se hayan
primado en las programaciones didacticas. Se dirigira principalmente a tareas
esenciales del proceso de ensefianza y aprendizaje que, por su complejidad o
naturaleza, requieran de forma preferente la presencialidad, distinguiendo las
actividades que puedan ser desarrolladas de forma no presencial. Esta
organizacién, como ya hemos senalado en el apartado de las programaciones
didacticas, debera quedar descrita en la programacién de cada departamento.

E) Como ya sefalamos en el Escenario 1, al inicio de curso, los tutores, en
colaboracién con secretaria, recopilaran los ANEXOS | rellenados por todos los
alumnos junto a su matricula de julio, donde se recogen los datos relativos a la
posible brecha digital. Estos datos nos permitiran conocer las necesidades
concretas de cada alumno y familia para poder prever las necesidades
tecnoldgicas frente a una ensefianza no presencial.

El centro entregara los dispositivos tecnoldgicos que dispongamos, asi
como los que podamos recibir, a aquellos alumnos beneficiarios de las ayudas
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de uso de libros de texto del 100% y no dispongan de ese dispositivo
tecnoldgico.

F) El centro también entregara, en régimen de préstamo, y siempre que haya
disponibilidad, dispositivos tecnolégicos para los profesores que puedan
necesitarlo para mantener esta ensefianza no semipresencial.

G) Para la cesién en régimen de préstamo de cualquier dispositivo tecnolégico se
rellenara el certificado de préstamo temporal recogido en la resolucién de 27 de
julio de 2020 (Anexo V)

H) Durante los dias de asistencia al centro, los alumnos mantendran todas las
normas y condiciones establecidas y sefialadas en el Escenario 1 de Nueva
Normalidad recogidas en este plan de contingencia.

) Del mismo modo, durante la ensefianza no presencial, y para todo lo no
recogido en este Escenario 2, se atendera a lo establecido en el apartado del
Escenario 3 de este plan de contingencia.

J) Salvo causa muy justificada que lo haga necesaria la presencialidad, las
reuniones de los 6rganos colegiados y de coordinacion se realizaran de forma
telematica mediante la plataforma TEAMS.

K) En este Escenario, al igual que en el Escenario 1, el cumplimiento del horario
del profesorado sera presencial en el centro, salvo en los casos en que la
autoridad sanitaria determine lo contrario seguin se establece en la resolucion
de 31/08/2020 de la Consejeria de Educacion.

L) Silas autoridades sanitarias asi lo establecen, se podra combinar la ensefanza
presencial de los alumnos de 1°y 2° de la ESO durante toda la semana, con la
ensefanza semipresencial de los alumnos de 3° de la ESO en adelante que
alternaria su asistencia segin hemos establecido en el apartado B de este
Escenario 2.

Al igual que en el escenario 2, a activacién del escenario 3 correra a cargo de los
servicios de salud publica en funcién de los riesgos que puedan aparecer. Ante este
escenario, debera implantarse un sistema de educacién no presencial de acuerdo con
lo que a tal efecto se haya recogido en las programaciones didacticas.

En caso de que exista un rebrote importante que suponga pasar a la ensefianza
telematica completa, debemos tener en cuenta una serie de consideraciones:

- La comunicacion con las familias se realizara a través de la plataforma Papas o de
forma telefénica.

- Para trabajar con el alumnado de forma telematica se utilizara la plataforma
Microsoft Teams, Papas 2.0 y su aula virtual incluidas todas ellas en la plataforma
EducamosCLM. Desde las tutorias se ird informando de como funcionan estos
programas. Todos los profesores colaboraran para que los alumnos dominen estas
plataformas con el asesoramiento del responsable de TIC de centro y el equipo
directivo.
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- Como ya hemos sefialado anteriormente, en casos aislados de alumnos positivos
o que hayan sido contactos estrechos de algin caso que deban guardar
cuarentena, se comenzara a retrasmitir las clases de forma simultdnea a su
imparticion en el aula mediante la plataforma EducamosCLM para que los alumnos
puedan seguir el desarrollo de los contenidos de las materias durante sus
cuarentenas domiciliarias.

- En las programaciones didacticas de cada departamento se indicara los
contenidos basicos e imprescindibles para la progresién y superacion del curso
escolar, la organizacion de las actividades y el sistema de evaluacién y calificacién
del alumnado en el caso de no presencialidad. También la programacion incluira
una lista de recursos educativos que utilizara y los incorporara para los posibles
escenarios de ensefianza no presencial.

- Sera imprescindible que todo el profesorado contacte con los alumnos de forma
telematica, ya sea para realizar explicacion de contenidos, resolver dudas vy
puedan interactuar con el profesorado y con el resto de compafieros. Esas
sesiones se haran en el horario de clase con ese grupo y con la siguiente
frecuenci:.

=  Materias con 2 horas semanales, realizaran una clase virtual a la
semana.

= Materias con 3 horas, realizaran una o dos sesiones virtuales.

= Materias con 4 horas semanales o mas, se realizaran 2 clases
virtuales.

» Materia con 5 horas realizaran 3 sesiones virtuales.

» En los ambitos de PMAR, se impartira la mitad del horario lectivo
presencial de forma telematica.

» En el programa de Garantia Juvenil habra una sesion diaria de cada
uno de los profesores/a que lo impartan.

- El equipo directivo, en coordinacién con el tutor, fijara un dia y hora concreta a la
semana para las sesiones telematicas, coincidiendo con el horario semanal
presencial de cada materia, para facilitar la organizacién de los alumnos, las
familias y los docentes.

- En las programaciones didacticas de los departamentos, se recogeran los
procesos de evaluacioén y calificacion que se utilizaran en caso de una ensefanza
telematica. También se propondran instrumentos de evaluacién variados y
ajustados a la realidad existente, evitando un uso exclusivo de los examenes
online.

- Se debera avanzar lo posible en el temario, teniendo en cuenta la situacién que de
forma individual cada alumno esté teniendo. Se priorizaran los contenidos basicos
e imprescindibles para la progresion y superacién del curso escolar recogidos en
las programaciones didacticas de cada departamento.

- Como ya sefialamos en los dos escenarios anteriores, al inicio de curso, los
tutores, en colaboracion con secretaria, recopilaran los ANEXOS | rellenados por
todos los alumnos junto a su matricula de julio, donde se recogen los datos
relativos a la posible brecha digital. Estos datos nos permitiran conocer las
necesidades concretas de cada alumno y familia para poder prever las
necesidades tecnoldgicas frente a una ensefianza no presencial.

31



LE.S. SAN JUAN DEL CASTILLO

BELMONTE EI Ahl I!E Ihl! ;I!! I!E !:!!RS!! ! ! !!NIIhI!iEhI! :IA EBENIE A I A ! !!M" !-:IQ

El centro entregara los dispositivos tecnoldgicos que dispongamos, asi como los
que podamos recibir, a aquellos alumnos beneficiarios de las ayudas de uso de
libros de texto del 100% y no dispongan de ese dispositivo tecnolégico.

- El centro también entregara, en régimen de préstamo, y siempre que haya
disponibilidad, dispositivos tecnolégicos para los profesores que puedan
necesitarlo para mantener esta ensefianza no presencial.

- Para la cesién en régimen de préstamo de cualquier dispositivo tecnolégico se
rellenara el certificado de préstamo temporal recogido en la resolucién de 27 de
julio de 2020 (Anexo V).

- Si el docente detecta que algun alumno o alumna no sigue el proceso de
ensefanza-aprendizaje debera comunicarlo inmediatamente a la familia a través
de la plataforma papas o telefénicamente, asi como al tutor del grupo para que
tenga constancia.

- Se llevaran a cabo reuniones de coordinacién entre el profesorado de un grupo, el
tutor y jefatura de estudios para detectar las dificultades o problemas que puedan
surgir en cada grupo.

- Se acordara el diseno y la cantidad de actividades y tareas en el marco de la CCP.

- Salvo causa muy justificada que lo haga necesaria la presencialidad, las reuniones
de los érganos colegiados y de coordinacion se realizaran de forma telematica
mediante la plataforma TEAMS.

- Si las autoridades sanitarias asi lo establecen, se podra combinar la ensefanza
presencial de los alumnos de 1° y 2° de la ESO durante toda la semana, con la
ensefanza no presencial de los alumnos de 3° de la ESO en adelante que tendrian
ensefanza telematica con las condiciones establecidas en este escenario 3.
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